¢COMO REALIZAR LA SOLICITUD DE BAJA DE ENFERMEDAD?

Para realizar una solicitud de baja por incapacidad temporal, se debera acceder con su usuario al mend “Mi gestidn del tiempo / Ausencias” y pulsar “solicitar it” tal como
se muestra en la siguiente imagen
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Importante: S6lo encontraréis la opcion de Enfermedad Comun. Para el resto de bajas (accidente de trabajo, riesgo de embarazo, etc.), se tendran que enviar el
comunicado de baja/alta directamente a RR.HH (e-mail rrhh@iciq.es ) en las siguientes 48 horas.




En la pantalla que se muestra a continuacion, se deberd informar el tipo de incapacidad (enfermedad comun) y las fechas.

Se puede indicar alguna observacién y se debe adjuntar como archivo el parte de baja.
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Una vez cumplimentados todos los datos, en el “Para” se deberd indicar RR. HH y pulsar “Enviar solicitud”.
Esta opcién no esta disponible en la aplicacion movil, por lo que tendra que hacerse desde un PC.

Cuando se obtenga el comunicado de alta médica, se deberan entregar presencialmente los documentos originales del alta y la baja en la oficina de RRHH.



